AVRUPA BIRLIGI VE DIS
ILISKILER GENEL
MUDURLUGU

PERSONEL GOREV
DAGILIMLARI



ADI SOYADI

UNVANI

GOREVI

Burcu EYiSOY
DALKIRAN

Avrupa Birligi ve Dis Iliskiler
Genel Mudurt

Bakanligin Avrupa Birligi ve diger uluslararas: kuruluslarla ilgili is birligi
calismalar ile ilgili mevzuat cercevesinde ikili anlagmalara iliskin is ve
islemleri yiiriitmek.

Bakanligin diger birimleri tarafindan yiiriitiilen ve uluslararas is birligine
dayanan projelerin koordinasyonunu saglamak.

16/12/1960 tarihli ve 168 sayili Yabanc1i Memleketlerde Tiirk Asilli ve
Yabanct Uyruklu Ogretmenlere Sosyal Yardim Yapilmas: Hakkinda
Kanunla Bakanliga verilen gorevleri yerine getirmek.

Yabanci hiikimet ve kuruluslardan saglanan veya {ilkemiz tarafindan
yabancilara verilen burslarla kendi hesabina 6grenim yapmak iizere
iilkemize gelen yabanci uyruklu 6grencilere iligkin gorev ve hizmetleri
yerine getirmek.

Egitim ve dgretim alaninda iilkemizle dil, tarih veya kiiltiir birligi bulunan
ilke ve topluluklar ile diger iilkelerle is birligine yonelik isleri yiiriitmek.
Bakan ve Bakan Yardimcisi tarafindan verilen benzeri gérevleri yapmak.




OZEL BURO MUDURLUGU



ADI SOYADI UNVANI GOREVi YEDEK

PERSONEL

e Makama gelen randevu, davet vb. igerikli bilgi notlarmin kontroliiniin
yapilmasini, kaydmin tutulmasmi, makama iletilmesini ve sonuglanmis
olanlarm ilgili daire bagkanligina bildirilmesini saglamak.

e Bakanlik ve Bakan Yardimcilar1 Makaminin yurt dis1 ziyaretleri ile Genel
Miidiirtin yurt i¢i ve yurt dis1 ziyaretlerine iliskin ilgili daire bagkanligi
tarafindan yiiriitilen is ve islemlerin, Genel Miidiirlilk adina takibinin
yapilmasini saglamak.

Nilgln . e Bakanlik Makamindan yabancit dilde gelen belgelerin tercimesinin

CALI%KAN Daire Baskam yapilmasin koordine etmel}ql. ¢ ’

¢ Genel Miidiirliik biinyesinde veya koordinesinde gergeklestirilen faaliyetlerin
haber ve duyurularin yapilmasini saglamak.

e Genel Midirlik Makamimin sekretarya hizmetlerinin yiiriitiilmesini
saglamak.

e Genel Mudir tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.




ADI SOYADI

Nahit CELIK

UNVANI

Sube Miidiirii

GOREVI

Genel Mudr tarafindan verilen gorevleri yapmak.

YEDEK
PERSONEL

Pinar Ferhunde
YESILBAG

_Gorevli
Ogretmen

Makama gelen Genel Miidiirliiglimiiz ¢alisma kapsaminda ki bilgi notlarinin
kontroliinii yapmak, kaydini tutmak, makama iletmek ve sonuglanmis olanlar1
ilgili daire baskanligina bildirmek.

Bakanlik Makamindan yabanci dilde gelen Ozel biiroyu ilgilendiren
belgelerin terciimesini yapmak ve diger daire baskanliklarini ilgilendiren
cevirileri ilgili daire baskanlig1 ile koordine etmek.

Genel Miidiirliik blinyesinde veya koordinesinde gergeklestirilen faaliyetlerin
haber metinlerini kontrol etmek ve diizenlemesini yapmak.

Genel Mudirlik e-postasimi kontroliinii yapmak. lgili birimlere gerekli
bildirimi yapmak.

Daire Baskani tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

Bahar TEKIN
Sef

Volkan KOCER

_Gorevli
Ogretmen

Genel Mudarlik blnyesinde veya koordinesinde gerceklestirilen faaliyetlerin
haber metinlerini kontrol etmek ve diizenlemesini yapmak, web sitesinde
yayimlamak.

Genel Midiirliigiimiiz duyurularinit web sitesinde yayimlamak.

Genel Mudurlilk e-postasini kontroliinii yapmak. Ilgili birimlere gerekli
bildirimi yapmak.

Genel Miidiirliikk DYS, gelen/giden evrak isleri ile arsiv islemlerini yapmak.
Genel Midiirliigiimiiziin ve Yurtdis1 Teskilatimizin E-imza islemlerini takip
etmek.

Genel Midiirliiglimiiziin ve Yurtdisi Teskilatina DYS i¢in teknik destek
vermek ve DY'S yonetici islemlerini yapmak.

Daire Baskani tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

Mehmet
ACUNER
Sef




ADI SOYADI

UNVANI

GOREVI

YEDEK

Mehmet
ACUNER

Sef

Genel Miidiirliik biinyesinde veya koordinesinde gerceklestirilen faaliyetlerin
haber metinlerini kontrol etmek ve diizenlemesini yapmak, web sitesinde
yayimlamak.

Genel Midiirliigiimiiz duyurularin1 web sitesinde yayimlamak.

Genel Mudrlik sosyal medya hesaplarini1 yonetmek.

Daire Baskani tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

PERSONEL

Volkan KOCER
Gorevli
Ogretmen

Hasan

BOSTANCIOGLU

Sef

Telefon goriismelerini yapmak.

GOriisme kayit ¢izelgesi olusturmak.

Randevular1 olusturmak,

Toplant1 takip gizelgesi olusturmak.

Ziyaretci kayitlarini tutmak.

Ziyaretgileri agirlamak.

Bakanlik ve Bakan Yardimciliginin yurt disi ziyaretleri ile Genel Miidiiriin
yurt i¢i ve yurt dist ziyaretlerine iligkin ilgili daire baskanligi tarafindan
yiiriitiilen is ve islemlerin, Genel Miidiirliikk adina takibini yapmak.

Daire Bagkani tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

Leyla
KARALAR
VHKI

Bahar TEKIN

Sef

Makama gelen Genel Miidiirliiglimiiz ¢alisma kapsaminda ki bilgi notlarinin
kontroliinii yapmak, kaydini tutmak, makama iletmek ve sonuglanmis olanlar1
ilgili daire baskanligina bildirmek.

Bakanlik Makamindan yabanci dilde gelen belgelerin terciimesini ilgili daire
baskanlig1 ile koordine etmek.

Genel Miidiirliik blinyesinde veya koordinesinde gergeklestirilen faaliyetlerin
haber metinlerini kontrol etmek ve diizenlemesini yapmak.

Genel Mudirlik e-postasim kontroliinii yapmak. lgili birimlere gerekli
bildirimi yapmak.

Daire Baskani tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

Pmar Ferhunde
YESILBAG

Gorevli
Ogretmen




ADI SOYADI UNVANI GOREVi YEDEK

PERSONEL

Ziyaretcileri agirlamak.

Bakanlik ve Bakan Yardimciliginin yurt dis1 ziyaretleri ile Genel Miidiiriin
yurt i¢i ve yurt dis1 ziyaretlerine iliskin ilgili daire baskanligi tarafindan
yiiriitiilen is ve islemlerin, Genel Miidiirliik adina takibini yapmak.

e Daire Bagkani tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

e Telefon goriismelerini yapmak.
o (GOriisme kayit cizelgesi olusturmak.
Leyla . e Randevulari olusturmak. Hasan
KARALAR VHKI e Toplanti takip gizelgesi olusturmak. BOSTANCIOGLU
e Ziyaret¢i kayitlarini tutmak. Sef
[ ]
[ ]




AVRUPA BIRLIGI VE
PROJELER KOORDINASYON
DAIRE BASKANLIGI



ADI SOYADI UNVANI GOREVi YEDEK

PERSONEL

e AB uyum ¢aligmalarini ytiriitmek.

e AB temas birimi olarak Bakanlik ve AB kurum ve kuruluslar1 arasinda
iletisimi saglamak.

e Ulkemizin egitim sistemi ve politikalarin1 AB iiye/aday iilkelerine, AB
tiye/aday iilkelerinin egitim sistemi ve politikalarin1 Bakanliga tanitmak
amaciyla calismalar yapmak.

e AB kurum ve kuruluslari tarafindan egitim sektoriine yonelik hazirlanan

_ Zeynep taslak raporlar ile diger kamu kurum ve kuruluslar1 tarafindan AB

OCGUDER Daire Baskam miiktesebatina yonelik hazirlanan dokiimanlara iliskin Bakanlik goriisiini
olusturmak ve ilgililere sunmak.

e AB ile ilgili dokiimantasyon ve raporlama calismalarini ylirlitmek,
bilgilendirme ve tanitim faaliyetleri kapsaminda seminer, hizmet i¢i egitim
veya toplantilar diizenlemek.

e AB ve uluslararast kurum/kuruluslarla ikili ve c¢ok tarafli uluslararasi
projelerin koordine ¢alismalarini yiirtitmek.

e Bakanligin diger birimleri tarafindan yiiriitiilen ve uluslararasi is birligine
dayanan projelerin koordinasyonunu saglamak.

e Genel Miidiir tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.




ADI SOYADI

UNVANI

GOREVI

YEDEK
PERSONEL

Kibra AYTAC

Milli Egitim
Uzman
Yardimcisi

Avrupa Birligi IPA, FRiT ve MADAD fonlu projelerin koordinasyon
calismalarina destek vermek.

Tiirkge ve Tiirk Kiiltiirii Dersi 0gretim materyallerinin hazirlanmasina
destek vermek.

Avrupa Birliginin egitim alanindaki ¢alismalarina iliskin is ve islemleri
takip etmek.

Avrupa Birliginden gelen rapor ve dokiimanlara goriis bildirmek.

Stratejik plan ve performans programi ¢aligmalarini takip etmek.
30/03/2012 tarihli ve 28249 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Milli
Egitim Uzmanlig1 Yonetmeliginin 26 nci maddesinde belirlenen gorevleri
yerine getirmek.

Daire Baskani tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

Ender ERESKICI
Egitim Uzmam

Ender
ERESKICi

Egitim Uzmani

Egitim alaninda Tiirkiye AB iliskilerinin (5 Nolu Yenilikcilik Alt
Komitesi) takibini yapmak.

Ulke Raporlar1, Egitim ve Ogretim 2020 Calisma Gruplari, Tiirkiye AB
Ortaklik Komitesi ¢aligmalarini yiiriitmek.

Egitim Alaninda G20 (G20 Calisma Grubu, G20 Dokiimanlarinin
incelenmesi) ile olan iliskilerin takibini yapmak.

IPA Kapsaminda Proje Siireglerinin takibini yapmak

Uluslararasi hibelerle ilgili hukuki siirecleri takip etmek.

Miiltecilerin egitimi konusunda Avrupa Birligi ile iletisimi saglamak.

G20 Egitim Calisma Grubu faaliyetlerine katilmak ve destek vermek.
Avrupa Birligi IPA, FRiT ve MADAD fonlu projelerin koordinasyon
calismalarina destek vermek.

Tiirkge ve Tiirk Kiiltiiri Dersi 0gretim materyallerinin hazirlanmasina
destek vermek.

Daire Baskani tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

Kibra AYTAC
Milli Egitim
Uzman
Yardimcisi
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ADI SOYADI

UNVANI

GOREVI

YEDEK
PERSONEL

Avrupa Birligi, IPA ve uluslararas1 fon kaynakli projelere ait calisma
ziyareti ve toplantilara katilim icin Bakanlik personelinin yurt digi

Nugriye Sef gorevlendirmelerine iliskin Makam Onaylarini almak. Nihal BOREKCI
DEMIRTAS$ Uluslararasi projelerin yiiriitiilmesine yonelik tamamlanmamis kesin kabul B.Ilglsaya.r
islemleri, teminat mektuplar1 ve hukuk takibi yazilarmni cevaplamak. Isletmeni
Daire Bagkani tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.
Avrupa Birligi Baskanligi ile ilgili koordineli yiiriitiilen caligmalarda
) duyuru ve takip islemlerini yapmak. Nugriye
Nihal BOREKCI Bilgisayar Sekreterligi yapilan Daire Baskanlarmm telefon ve diger goriismelerinin DEMIRTAS
Isletmeni diizenli ve saglikl1 olarak yapilmasini gergeklestirmek, Sef
Daire Baskani tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.
Tamamlanan ve yurutilen projelere iliskin bilgi ve belge hazirlamak.
Bakanlik birimleri tarafindan planlanan, teklif edilen ve devam eden
projelerin takibini yapmak/arsiv olusturmak.
Bagkanlik faaliyetlerine iliskin rapor hazirlamak ve raporu ilgili birimlere
iletmek.
Rukiye Berrin _Gorevli AB ve diger uluslararasi fonlu projeleri hazirlamak, uygulamak ve Nugriye
ERDAL Ogretmen Bakanlik birimlerine proje hazirlama ve uygulama konusunda teknik DEMIRTAS
destek saglamak. Sef

Avrupa Birligi ile ilgili diger calismalar ytiriitmek.

Daire bagkanliginca diizenlenecek olan ulusal ve uluslararasi toplantilarin
organizasyonunu yapmak.

Bagskanlik¢a yiiriitiilen projelere teknik destek saglamak.

Daire Bagkani tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.
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ADI SOYADI

UNVANI

GOREVI

YEDEK

AB Miiktesebatina uyum siirecinde Egitim ve Kiiltiir Faslina iligkin rapor
ve dokiimanlar1 incelemek ve Bakanligimiz goriisiinii olusturmak.

AB ve diger uluslararasi fonlu Projeleri hazirlamak, uygulamak ve
Bakanlik birimlerine proje hazirlama ve uygulama konusunda teknik
destek saglamak.

MEB TAIEX irtibat kisisi olarak TAIEX alaninda duyurular1 yapmak,
proje basvurularini incelemek ve ilgili kurumlara iletmek

PERSONEL

Ender ERESKICI
Egitim Uzmam

Dilek SELEK "Ci‘-drevli Avrupa Birligi ile ilgili yazismalar1 yapip rapor hazirlamak. KUb.ra.l AXTAC
MEYDANLI Ogretmen Baskanlik¢a yiiriitiilen projelere teknik destek saglamak, Milli Egitim
Diinya Bankasi’na iligkin raporlar1 incelemek ve Bakanligimiz adina gortis Uzman
olusturmak. Yardimcisi
Avrupa Birligi ile ilgili makama arz edilecek konulara iligkin bilgi notu
hazirlamak.
Daire Bagkani tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.
Uluslararasi projelerin yiiriitiilmesine yonelik tamamlanmamis kesin kabul
islemlerinin yapilmasi, teminat mektuplart ve hukuk takibi yazilarim
R Gorevll cevaplamak. Nusri
amazan _Gorevli ) L e ugriye
DUZEN Ogretmen Ya;a, yonetmellk, yOnergelerle 11g£11 goriis bildirmek. ' o . DEMIRTAS
Projeler Koordinasyon Baskanligindan devreden arsivle ilgili tasnif Sef
yapmak.
Daire Baskani tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.
Mehmet Raporlu Ramazan DUZEN
YAFESOGLU Muhendis Gorevli Ogretmen
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IDARI VE MALI ISLER DAIRE
BASKANLIGI



ADI SOYADI

Nilgin
CALISKAN

UNVANI

Daire Baskani

GOREVI

Gelen/giden evrak is ve islemlerini yliriitmek.

Genel Midiirliik personelinin 6z1iik is ve islemlerini yiiriitmek.

Ilgili birimlerle koordinasyon saglayarak Genel Miidiirliik binasiin
temizlik, bakim ve onarim vb. iglerini yaptirmak.

Genel Midiirliigiin tasinir ihtiyaglarin1 belirlemek, temin etmek ve
mevzuati dogrultusunda gerekli is ve islemlerini yiiriitmek.

Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yonetmelik geregince, Genel
Miidiirliik arsiv is ve islemlerini yliriitmek.

Bakanlik Merkez teskilati personelinin pasaport is ve islemlerini
yurutmek.

Bakanlik birimlerinden veya diger kurumlardan gelen mevzuat
taslaklarina iliskin koordinasyon saglayarak Genel Miidiirliik goriisiinii
olusturmak.

Genel Midiirlik ve yurtdis1 teskilati biitgcesini daire baskanliklarinin
talepleri dogrultusunda hazirlamak ve biit¢eyle ilgili is ve islemlerini
yurutmek.

Genel Midiirliik personeli ile yurt dis1 teskilatinda gorevli personelin
mali haklarina iliskin is ve islemleri yiiriitmek.

Ulkemizin iiyesi oldugu uluslararas1 kuruluslarin iiyelik aidati ile katki
pay1 6demesine iligkin is ve islemlerini yapmak.

Mevzuat1 uyarinca satin alma is ve islemleri ile her tiirlii 6demelerin
yapilmasini saglamak.

Genel Miudiirligiin sorumlulugundaki is sagligi ve giivenligi ile sivil
savunma hizmetlerine iligkin islemleri Bakanlik birimleriyle koordineli
olarak ylrutmek.

Genel Midiir tarafindan verilen diger gorevleri yapmak

YEDEK
PERSONEL
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ADI SOYADI UNVANI GOREVI YEDEK
PERSONEL
Genel Miidiirliikk mevzuat ve goriis taleplerine iliskin is ve islemleri Hakan ORUC
Adem SUSAM Sube Miidiirii yapmak. Sube Miidiiri
Daire Bagkani tarafindan verilen diger gérevleri yapmak.
Genel Mudurlik personelinin idari konulardaki 6zliik is ve islemlerinin Hakan ORUC
yiiriitiilmesine yonelik koordinasyonu saglamak. Sube Muduri
. Genel Miidiirliik gelen evrak sevk is ve islemlerini yapmak.
Yasar INAN Sube Miidiirii HITAP ve MEBBIS is ve islemlerinin koordine etmek.
Milli Egitim Bakanhg: letisim Merkezi (MEBIM) is ve islemlerinin | Adem SUSAM
koordinesini yapmak. Sube Miidiirii
Personel izin, rapor, vekalet vb. yazismalari kontrol etmek.
Daire Bagkani tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.
Pasaport is ve islemlerinin kontroliinii yapmak. Yasar INAN
Telefon ve internet ddemelerine iliskin is ve islemlerin koordinesini | Sube Midiirii
yapmak.
Hakan ORUC Sube Miidiiri Bakanlik yurt disi teskilatinda c¢alisan personelin tedavi 0demelerine
iliskin is ve islemlerin koordinesini yapmak. M. Ahmet SU
Daire Baskani tarafindan verilen diger gorevleri yapmak. Sube Miidiir V.
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ADI SOYADI

M. Ahmet SU

UNVANI

Sube Miidiir V.

GOREVI

Genel miidiirlik merkez ve yurt disi teskilati taginir is ve islemlerinin
yiiriitiilmesine iliskin koordinasyonu saglamak.

Yurt dis1 teskilatinda siirekli/gegici goérevli egitim miisavirleri/ataseleri ile
sozlesmeli personelin mali konulardaki 6zIiik is ve islemlerini koordine etmek.

Genel Mudiirlikk arsiv ve kiitiiphane hizmetlerinin yiiriitilmesine yonelik
koordinasyonu saglamak.

Bilgi Edinme Hakki Kanunu kapsaminda Daire Baskanliginin gorev alan ile
ilgili bagvurularin koordinesini yapmak.

Avrupa Komisyonu tarafindan karsilanan ulasim gideri ddemelerine iliskin is ve
islemleri koordine etmek.

Dogrudan temin, temsil ve agirlama kapsamindaki is ve islemleri koordine
etmek.

Genel Miudiirliik personelinin 6zliik haklar1 hari¢, mahkeme karar1 6demelerine
iliskin ig ve islemleri koordine etmek.

Yurt disinda gecici gorevli egitim miisavirleri/atageleri, bliro hizmetlerinde
gorevli personel ile uluslararasi kuruluslar nezdinde gorevlendirilen personelin
gecici gorevli harcirah 6demeleri, ilk gidis avans 6demeleri, mahkeme karari ile
yapilacak 6demeler vb. mali hususlardaki is ve islemlerin koordinesini yapmak.
Merkez teskilatinda gorev yapip Genel Miidiirligiimiizce yurt disina veya yurt
icine gorevlendirilenlerin gegici gorev yolluklarinin 6denmesine iligkin is ve
islemlerin koordinesini yapmak.

Yurt disinda gorev yapan personelin iilkemizin taraf oldugu Cifte
Vergilendirmeyi Onleme Anlagsmasi kapsaminda ilgili iilkede yaptiklar1 gelir
vergisi 0demesine iligkin ig ve islemlerin koordinesini yapmak.

Genel Miidiirliik binas1 ve tagimirlari i¢in gerekli olan bakim onarim islerini
yaptirmak iizere bu hususlarda ilgili birimlerde gorevli teknik personel ile
koordinasyonu saglamak.

Toplant1 salonu randevu planlamasini koordine etmek.

Sivil savunma hizmetlerine iligkin is ve islemleri koordine etmek.

Is saghg1 ve giivenligine iliskin is ve islemlerin takibi ve koordinasyonunu
saglamak.

Daire Bagkani tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

YEDEK
PERSONEL

Oznur SAHIN
Sef

Adem SUSAM
Sube Miidiirii
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ADI SOYADI

Adnan AKDENIZ

UNVANI

Egitim Uzmam

GOREVI

Genel Miidiirliik biit¢esinin hazirlamasina yonelik is ve islemleri yapmak
Odenek kullanim siirecine iliskin is ve islemleri yiiriitmek ve uygulamada
herhangi bir aksakliga mahal vermeyecek sekilde gerekli tedbirlerin
alinmas1 amaciyla zamaninda bilgi sunmak.

Uluslararas1 kuruluglara yapilacak odemelere iliskin is ve islemleri
koordine etmek.

Genel Midiirliik¢e yapilan proje katilim payr ddemelerine iliskin is ve
islemleri koordine etmek.

Genel Mudarlik personelinin 6zluk ile ilgili mali konulardaki is ve
islemlerini koordine etmek.

Genel Miidiirliikk personelinin 6zliikk haklar ile ilgili mahkeme karari
O0demelerine iliskin is ve islemleri koordine etmek.

Daire Bagkani tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

YEDEK
PERSONEL

Unver KOCAK
Gorevli Ogretmen

Hasbi ACAR

Egitim Uzmam

Bilgi Edinme Hakk1 Kanunu kapsaminda Daire Bagkanliginin gérev alani
icerisindeki bagvurularla ilgili is ve islemleri koordine etmek.
Daire Basgkani tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

Genel Midiirliik biitcesinin hazirlamasina yonelik is ve islemleri yapmak.
Odenek kullanim siirecine iliskin is ve islemleri yiiriitmek.

Mali konulara iligkin verilerin islenmesi ve raporlanmasma yonelik
koordinasyonu saglamak.

Yurt disi teskilatt 6denek taleplerine iliskin is ve islemlerini koordine

Adnan AKDENIZ
Egitim Uzmam

Unver KOCAK _Gorevli etmek.
Ogretmen Yurtdis1 teskilatinm idari 6denek taleplerinin degerlendirilmesi, taslak

planinin hazirlanmasi ve onaya sunulmasi islerini koordine etmek. M. Ahr.')et“SU
Yurtdis1 teskilati idari 6denek hesabina avans gonderme islemlerini Sube Miidiir V.
koordine etmek.
Daire Bagkani tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

) Ozlem _Gorevli Genel Midiirliigiin ihtiyaci olan Fransizca gevirilerini yapmak.

OZCUKURLU Ogretmen Daire Baskani tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.
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ADI SOYADI UNVANI GOREVI YEDEK
PERSONEL
Genel Miidiirligiin tim 6deme evrakinin mevzuata uygunluk kontroliinii
yapmak.
) _ 4734 sayih Kamu Thale Kanunu (KiK) geregi yapilan is ve islemlerin | M. Ahmet SU
Oznur SAHIN Sef yiiriitiilmesine ydnelik koordinasyonu saglamak. Sube Miidiir V.
Yurt dis1 teskilatinca yapilan harcamalara iliskin evrakin kontrolii ile
mahsubu i¢in gerekli is ve islemleri koordine etmek.
Daire Bagkani tarafindan verilen diger gérevleri yapmak.
Ulusal ve uluslararast kaynaklardan, egitim alaninda hazirlanan rapor,
Baki SARI Sef tutanak vb. kaynaklari taramak.
Daire Baskani tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.
Telefon, internet 6demelerine iliskin is ve islemleri yapmak. Serkan
Mustafa BUDAK Sef Bakanligimiz yurtdis1 teskilatinda ¢alisan personelin tedavi 6demelerine KARALAR
iliskin is ve islemleri yapmak. Teknisyen
Daire Bagkani tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.
HITAP is ve islemlerini yapmak. .
Genel Miidiirliik personeli maas is ve islemlerini yapmak. Selma CETIN
. . Genel Midiirliik personelinin 6zliikk ile ilgili mali konulardaki is ve VHKI
Ismet CEVAHIR Sef islemlerini yapmak. )
Genel Miudiirliglimiiz personelinin 6zliik haklari ile ilgili mahkeme karar1 Idris ISILAK
O0demelerine iliskin i ve islemleri yapmak. Sef

Daire Baskani tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.
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Bilgi Edinme Hakki Kanunu kapsaminda Daire Bagkanliginin gorev alan1 |  Umut BARAN
icerisindeki basvurularla ilgili is ve islemleri yapmak. Sef
Yurtdis1 teskilatinin idari 6denek taleplerini degerlendirmek, taslak
Hakan SAHIN Sef planini hazirlamak ve onaya sunmak. Nusret
Yurtdis1 teskilati idari 6denek hesabina avans gonderme islemlerini ERDOGAN
yapmak. Sef
Yurtdis1 teskilatinca yapilan harcamalara iliskin evrakin kontroli ile ]
mahsubu i¢in gerekli is ve islemleri yapmak. Kamil GENG
Yurtdisi teskilati taginir is ve islemlerini takip etmek. VHKI
Daire Bagkani tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.
Yurtdis1 teskilatmin idari 6denek taleplerini degerlendirmek, taslak | Hakan SAHIN
planini hazirlamak ve onaya sunmak. Sef
Nusret Sef Yurtdis1 teskilat1 idari 6denek hesabmna avans gdnderme islemlerini
ERDOGAN yapmak. Umut BARAN
Yurtdis1 teskilatinca yapilan harcamalara iliskin evrakin kontroli ile Sef
mahsubu i¢in gerekli is ve islemleri yapmak.
Yurtdisi teskilat1 tasinir is ve islemlerini takip etmek. Kamil GENC
Daire Baskani tarafindan verilen diger gorevleri yapmak. VHKI
Yurtdis1 teskilatindaki sozlesmeli personelin maas, SGK, bireysel
emeklilik, aile yardimi, gegici gorev yollugu, mahkeme karan ile Turgay
yapilacak 6demelere iliskin is ve islemleri ve mali hususlardaki tiim is ve TURKKANI
Husnu Sef islemleri yapmak. Sef
ADIGUZEL Yurtdisinda gdrev yapan personelin Ulkemizin taraf oldugu Cifte
Vergilendirmeyi Onleme Anlagmasi kapsaminda ilgili iilkede yaptiklari |  Idris ISILAK
gelir vergisi 6demesine iliskin is ve islemlerini yapmak. Sef
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Idris ISILAK

UNVANI

Sef

GOREVI

Merkez teskilatinda gorev yapip Genel Miidiirliigiimiizce yurt digina veya
yurt i¢ine gorevlendirilenlerin gegici gorev yolluklarimin 6denmesine
iliskin is ve islemleri yapmak.

Daire Basgkani tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

YEDEK
PERSONEL

ismet CEVAHIR
Sef

Gokhan
GOKALP

Sef

Uluslararas1 kuruluglara yapilacak odemelere iliskin is ve islemleri

yapmak.

Genel Midiirliik¢e yapilan proje katilim payr 6demelerine iliskin is ve

islemleri yapmak.

Genel Midiirliigimiiz personelinin 6zliik haklar1 hari¢ mahkeme karar1

O0demelerine iliskin i ve islemleri yapmak.

Yurtdisinda gecici gorevli egitim miisavirleri ve egitim ataseleri, biiro

hizmetlerinde go6revli personel ile uluslararasi kuruluslar nezdinde

gorevlendirilen personelin;

a. Gegici gorevlendirme harcirah 6demelerine iliskin is ve islemleri,

b. 1lk gidis avans 6demelerine iliskin is ve islemleri,

Cc. Mahkeme karar ile yapilacak 6demelerine iliskin is ve islemleri vb.
mali hususlardaki tiim is ve islemlerini yapmak.

Daire Baskani tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

Serkan
KARALAR
Teknisyen

Turgay
TURKKANI

Sef

Siirekli Gorevli Egitim Miisavirleri ve Egitim Ataselerinin;

Maas 6demelerine iliskin is ve iglemleri,

Bireysel Emeklilik Sistemine iligkin is ve islemleri,

Ik gidis/déniis harcirahlarinin ddenmesine iliskin is ve islemleri,
[k gidis maas avanslarinin 6denmesine iliskin is ve islemleri,
Gorevlendirme harcirahinin 6denmesine iliskin is ve islemleri,
Kira, egitim ve aile yardimi 6demelerine iliskin is ve islemleri,
Tesvik primi ve sila bileti 6demelerine iligkin ig ve islemleri,
Mahkeme karar ile yapilacak 6demelere iliskin is ve islemleri, vb.
mali hususlardaki tiim is ve iglemlerini yapmak.

Daire Basgkani tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

Se@ o o0 o

Husnu
ADIGUZEL
Sef
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Hakan SAHIN
e Yurtdis1 teskilatinin idari O6denek taleplerini degerlendirmek, taslak Sef
planini hazirlamak ve onaya sunmak.
e Yurtdis1 teskilatt idari 6denek hesabina avans gonderme islemlerini NUSF§t
Umut BARAN Sef yapmak. ERDOGAN
e Yurtdis1 teskilatinca yapilan harcamalara iliskin evrakin kontrolii ile Sef
mahsubu i¢in gerekli i ve islemleri yapmak.
e Yurtdisi teskilati tasinir is ve islemlerini takip etmek. Kamil GENC
e Avrupa Komisyonu tarafindan karsilanan ulasim gideri 6demelerine VHKI
iligkin is ve iglemleri yapmak.
e Daire Bagkani tarafindan verilen diger gorevleri yapmak. Serkan
KARALAR
Teknisyen
e Genel Miidiirliik taginir is ve islemlerini yapmak.
e Genel Midiirlik binas1 ve tasmirlart i¢in gerekli olan bakim onarim
islerini yaptirmak tizere bu hususlarda ilgili birimlerde gorevli teknik
Recep KIRIS Bilgisayar personel ile koordinasyonu saglamak. Osman BALKAN
Isletmeni e Toplanti salonu randevu planlamasini yapmak. Teknisyen
e s sagh ve giivenligine iliskin is ve islemleri yapmak.
e Sivil savunma hizmetlerine iligkin is ve islemleri yapmak.
e Daire Bagkani tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.
Mercan
Aysel KOYLU Bilgisayar e Genel Miidiirliigiin gelen evrak islemlerini yapmak. HAKALMAZ
Isletmeni e Daire Bagkani tarafindan verilen diger gorevleri yapmak. VHKI
e Pasaport is ve islemlerini yapmak.
e Bakanlik siirekli giris kart1 is ve islemlerini yapmak. Recep KIRIS
Osman BALKAN Teknisyen e Milli Egitim Bakanhg Iletisim Merkezi (MEBIM) is ve islemlerini Bilgisayar
yapmak. Isletmeni

Daire Bagkani tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.
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e 4734 sayili Kamu Ihale Kanunu (KiK) kapsaminda ihale is ve islemlerini
Serkan yapmak. Gokhan
KARALAR Teknisyen e Dogrudan temin ve temsil agirlama kapsamindaki is ve islemleri yapmak. GOKALP
e Daire Bagkani tarafindan verilen diger gorevleri yapmak. Sef
Ayla BILMEZ Memur e Daire Bagkanliginin idari yazigmalarin1 yapmak. Nuran SARI
e Daire Baskani tarafindan verilen diger gorevleri yapmak. VHKI
) e Genel Midiirliik personelinin izin ve rapor islemlerini yapmak. )
Nuran SARI VHKI e Genel Miidiirliik vekalet yazismalarmi yapmak. Selma CETIN
e Personel otobiis kartlarina iligkin is ve islemlerini yapmak. VHKI
e Daire Bagkani tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.
Hakan SAHIN
e Milli Egitim Bakanlhig: Iletisim Merkezi (MEBIM) is ve islemlerini Sef
yapmak.
Selma CETIN VHKI e Daire Bagkanlig1 idari yazigmalarini yapmak. Osman BALKAN
e Genel Mudurliik personelinin MEBBIS is ve islemlerini yapmak. Teknisyen
e Personelin idari konulardaki 6zliik islemlerini yapmak.
e Daire Bagkani tarafindan verilen diger gorevleri yapmak. Nuran SARI
VHKI
Mercan ) e Genel Midiirliigiin gelen evrak islemlerini yapmak. Aysel KOYLU
HAKALMAZ VHKI e Daire Baskan tarafindan verilen diger gorevleri yapmak. Bilgisayar
Isletmeni
e Genel Miidirliikk 6deneginden karsilanan havayolu ulagim giderlerine
Ontiirk ALVER VHKI iliskin is ve islemleri yapmak. Idris ISILAK
e Daire Bagkani tarafindan verilen diger gorevleri yapmak. Sef
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Fehmican
) Giden evrak iglemlerini yapmak. KASALTI
VHKI Makam bilgi notlari ve dis kurum giden evrak dagitim islerini yapmak. Sofor (Dagiticr)
Erdal EKER (Dagiticr) Daire Bagkani tarafindan verilen diger gorevleri yapmak. )
Ismail
AYDOGDU
Sofor (Dagiticr)
Recep KIRIS
) Genel Miidiirliik arsiv is ve islemlerini yapmak. Bilgisayar
Yakup EROL VHKI Kiitiiphane is ve iglemlerini yapmak. Isletmeni
Daire Baskani tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.
Osman BALKAN
Teknisyen
Genel Miidiirlik ziyaretgi kayit verilerini tutmak; danisma ve Yakup EROL
Egilmez MERT VHKI yonlendirme hizmetlerini yapmak. VHKI
Daire Baskani tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.
Yurtdist teskilatinin idari 6denek taleplerini degerlendirmek, taslak | Hakan SAHIN
planini hazirlamak ve onaya sunmak. Sef
Yurtdisi1 teskilatt idari 6denek hesabina avans gonderme islemlerini
. yapmak. Umut BARAN
Kamil GENG VHKI Yurtdis1 teskilatinca yapilan harcamalara iliskin evrakin kontroli ile Sef
mahsubu i¢in gerekli is ve islemleri yapmak.
Yurtdis: teskilat: taginir i ve islemlerini takip etmek. Nusret
Daire Bagkani tarafindan verilen diger gorevleri yapmak. ERD;SAN
e
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Erdal EKER
Giden evrak iglemlerini yapmak. VHKI
Fehmican Sofor (Dagiticy) Makam bilgi notlar1 ve dis kurum giden evrak dagitim islerini yapmak. .
KASALTI Daire Baskani tarafindan verilen diger gorevleri yapmak. Ismail
AYDOGDU
Sofor (Dagitict)
Erdal EKER
. Giden evrak iglemlerini yapmak. VHKI
Ismail Sofor (Dagiticr) Makam bilgi notlar1 ve dis kurum giden evrak dagitim islerini yapmak.
AYDOGDU Daire Baskani tarafindan verilen diger gorevleri yapmak. Fehmican
KASALTI
Sofor (Dagiticr)
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ADI SOYADI

Mehmetali
AKDAG

UNVANI

Daire Baskani

GOREVI

Ulkemizle dil, tarih veya kiiltiir birligi bulunan iilke ve topluluklar ile
diger lilkelerde Tiirk dilinin 6gretilmesi ve Tiirk kiiltiiriiniin tanitilmas,
yayilmasi ve korunmasina yonelik isleri yliriitmek.

Ikili iliskiler cercevesinde, egitim alanindaki is birligi calismalari
kapsaminda, yurt disina giden ve yurt disindan gelen heyetlerle ilgili is
ve islemleri yliriitmek.

Ikili iliskiler cergevesinde sosyal, kiiltiirel ve egitsel faaliyetlerin
planlanmasi, uygulanmasi, desteklenmesi; talep edilen bilgi ve
dokiimanlarin paylasilmasi ile ilgili is ve islemleri yiiriitmek.

Ulkemize ve tarihimize yonelik, yabanci iilkelerin basta ders kitaplart
olmak iizere egitim materyallerinde yer alan olumsuz ifadelerin
diizeltilmesi galismalarini ilgili birimlerle isbirligi icinde yuritmek.
Karma Egitim Uzmanlar1 Komisyonunu (KEUK) ile ilgili is ve islemleri
yurutmek.

Bakanliga bagli yurt icindeki okullarda gorevli yabanci uyruklu
ogretmenlerle ilgili is ve islemleri yiirlitmek.

Kendi hesabina 6grenim gérmek iizere iilkemize gelen yabanci uyruklu
ogrencilere iliskin gérev ve hizmetleri yerine getirmek.

Kardes okul uygulamalari ile ilgili is ve islemleri yapmak.

168 sayili Yabanci Memleketlerde Tiirk Asilli ve Yabanci Uyruklu
Ogretmenlere Sosyal Yardim Yapilmas: Hakkinda Kanunla Bakanliga
verilen gorevleri yerine getirmek.

Resmi gorevlendirmeler disinda herhangi bir nedenle yurt disinda
bulunan Bakanlik personeli ile ilgili yazigmalari koordine etmek.

Yurt disinda yasayan Tiirk vatandaslarinin iilkemizde staj ve denklik ile
ilgili is ve islemlerini koordine etmek.

Genel Miidiir tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

YEDEK
PERSONEL
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irfan GURSOY

Sube Miidiirii

Avrupa ulkeleri ile egitim iligkileri koordinatorliigiinii yiiriitmek.

Yurt disinda Tiirkge ve Tirk Kiltiiriiniin = gelistirilmesi  ve
yayginlastirilmasinin koordinasyonu saglamak.

Bilgi notlar1 ve makama arzlarin kontroliinii gergeklestirmek.

Merkezi sistem sinavlarinin koordinasyonunu saglamak.

Diploma denklik ve belgelerin dogrulugunun takibinin koordinasyonunu
yapmak.

Brifing, mevzuat, stratejik plan, hizmetigi egitim, soru onergesi, eylem
planlari, sura kararlari ile ilgili is ve islemlerin koordinasyonunu yapmak.
Istatistiklerin tutulmasmin (Makam olurlar;, kardes okul, Tiirkiye
Burslari, YLSY 06grencileri, yurt disindan egitim 6zel Ogrenciler)
koordinasyonunu yapmak.

Daire Baskani tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

Ebru TOYBIYIK
Milli Egitim
Uzmani

Mehmet
COSKUN

Sube Miidiirii

Turk Cumhuriyetleri ile egitim iliskileri koordinatorliigiinii yapmak.
Tiirk Cumbhuriyetler (Kirgizistan, KKTC, Mogolistan, Ozbekistan,
Tacikistan) ile egitim iligkilerini yiiriitmek.

Makam tarafindan yapilan yabanci heyet kabullerinde dile getirilen
hususlar ve Makam tarafindan verilen talimatlarin takibini yapmak.
Daire Baskani tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

Halil iprahim
DOGAN
Sef
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e Asya ve Amerika iilkeleri ile egitim iliskileri koordinatorliigiinii yapmak.
e Davet ve tesekkiir mektuplarini yazmak.
e Asya, Amerika ve Ortadogu iilkelerinden makam tarafindan kabul idris
edilecek heyetlerin protokol islemleri (Kabul, ugurlama, bilgi notlarinin
< - . CAMPINAR
hazirlanmasinin saglanmasi ve kontrolii, bayrak ve ses kayit cihazinin e A et
- Milli Egitim
Milli Egitim temini) yapmak. Uzmani
Ebru TOYBIYIK Uszm e 16/12/1960 tarihli ve 168 sayili Yabanct Memleketlerde Tiirk Asilli ve
Yabanct Uyruklu Ogretmenlere Sosyal Yardim Yapilmasi Hakkinda
< . . . . ) Mustafa SAYGIN
Kanunla Bakanliga verilen gorevlerin takibini gerceklestirmek. Milli Egitim
e 30/03/2012 tarihli ve 28249 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Milli Uzmani
Egitim Uzmanlhig Y 6netmeliginin 26 nc1 maddesinde belirlenen gorevleri
yerine getirmek.
e Daire Bagkani tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.
e Ortadogu iilkeleri ile egitim iligkileri koordinatorliigli yapmak.
e Avrupa iilkeleri (ingiltere, Avusturya, Isve¢, Andorra, Ermenistan,
Estonya, Izlanda, Kibris R.K., Letonya, Lihtenstayn, Litvanya,
Liuksemburg, Malta, Monako, San Marino, Vatikan) ile egitim iliskilerini .
gerceklestirmek. Arzu CETIN
e Bakanlifimizca ve mahallen gorevlendirilen Ogretmenler tarafindan Se
idris CAMPINAR Milli Egitim verilen Turkge ve Turk Kalturu Derslerinin takip etmek ve istatistiklerini
Uzmani tutmek.
Ingilizce-Turkce belgelerin tercimesini yapmak. Hiilya YASAR

YTB, TiKA ve Yunus Emre Enstitiisii ile koordinasyonu saglamak.
MEBIM basvurularmin takibini yapmak.

30/03/2012 tarihli ve 28249 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Milli
Egitim Uzmanlig1 Y 6netmeliginin 26 nc1 maddesinde belirlenen gorevleri
yerine getirmek.

Daire Bagkani tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

Egitim Uzmam
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Mustafa SAYGIN
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Milli Egitim
Uzmani

GOREVI

Afrika Ulkeleri (Benin, Burkina Faso, Burundi, Cezayir, Cibuti, Cad, Fas,
Fildisi Sahili, Gabon, Gine, Kamerun, Komorlar, Kongo Cumhuriyeti,
Kongo DC, Madagaskar, Mali, Mauritius, Moritanya, Nijer, Orta Afrika
Cumbhuriyeti, Ruanda, Senegal, Seyseller, Botsvana, Eritre, Etiyopya,
Gambiya, Gana, Giiney Afrika, Giiney Sudan, Kenya, Libya, = Misir,
Namibya, Nijerya, Sierra Leone, Somali, Sudan, Svaziland, Tanzanya,
Uganda, Zambiya, Zimbabve, Angola, Ekvator Ginesi, Gine-Bissau,
Mozambik, Sao Tomé ve Principe, Yesil Burun Adalari, Lesotho,
Liberya, Malavi, Togo, Tunus) ile egitim iliskilerini ger¢eklestirmek.
Turk Cumbhuriyetleri, Avrupa, Afrika ve Balkan ulkelerinden makam
tarafindan kabul edilecek heyetlerin protokol islemlerini (Kabul,
ugurlama, bilgi notlarimin hazirlanmasimnin saglanmasi ve kontrolii,
bayrak ve ses kayit cihazinin temini) yapmak.

Egitim alaninda uluslararasi basinin takibini yapmak.

30/03/2012 tarihli ve 28249 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Milli
Egitim Uzmanlhig1 Y 6netmeliginin 26 nc1 maddesinde belirlenen gérevleri
yerine getirmek.

Daire Basgkani tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

YEDEK
PERSONEL

Zeki BAYRAM
V.H.K.I.

Ebru TOYBIYIK
Milli Egitim
Uzmani

Giilsen KASKA
Gorevli Ogretmen

Avrupa Ulkeleri (Gurcistan, Rusya, Ukrayna, Belarus, Cek Cumhuriyeti,

Polonya, Macaristan, Slovakya, Danimarka, Hollanda, Finlandiya, AI\I/IdPrllsN AR
Hiilya YASAR Egitim Uzmam Irlanda, Ispanya, Italya, Norveg, Portekiz) ile egitim iliskilerini ¢ erve 1o e
. Milli Egitim
gerceklestirmek. Uzmam
Ingilizce-Turkge belgelerin terctimesini yapmak.
Daire Bagkani tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.
Hatem Esitim Uzmani Balkan ulkeleri (Makedonya, Romanya, Slovenya, Sirbistan, Moldova, | Hulya ULUSOY
YILDIRIM g Yunanistan) ile egitim iligkilerini gerceklestirmek. Sef

Daire Bagkani tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.
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Ortadogu iilkeleri (Irak, Bahreyn, iran, Birlesik Arap Emirlikleri, Israil,
Filistin, Katar, Lubnan, Kuveyt, Umman, Suriye, Urdiin, Suudi Arabistan, Idris
. Yemen) ile egitim iligkilerini ger¢eklestirmek. AMPINAR
Arzu CETIN def BIMER ve ALO 147 basvurularinin takibini yapmak. %’Iilli Egitim
Haftalik faaliyetlerin raporlamasini yapmak. Uzmam
Daire Bagkani tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.
Asya Ulkeleri (Afganistan, Avustralya, Banglades, Bruney, Butan, Cook
Adalari, Cin, Dogu Timor, Endonezya, Fiji, Filipinler, Giney Kore,
II;I/Iinldistan Iﬂ/?porrl]y?l, Kgrrllbogﬁ, Kiribatli\,l Kuze)ll\I Korle,PL?(qs, Maédivler, Selmiye
. alezya, Iviarsna alar, anmar, Nauru, Nepal, Pakistan, Samoa, =
Hatice Balkan def Singagjr, Solomon Adalart, Sri{anka, Palau, Papugl Yeni Gine, Tayland, CAGLAR
Tonga, Tuvalu, Vanuatu, Vietnam, Yeni Zelanda) ile egitim iligkilerini Sef
gergeklestirmek.
Daire Bagkani tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.
Amerika Kitas1 Ulkeleri (ABD, Arjantin, Bahamalar, Antigua ve
Barbuda, Barbados, Beliza, Bolivya, Brezilya, Dominik Cumhuriyeti,
Dominika, Ekvator, El Salvador, Grenada, Guatemala, Guyana, Haiti,
. = Honduras, Jamaika, Kanada, Kolombiya, Kosta Rika, Kiiba, Meksika, | Hatice BALKAN
Selmiye CAGLAR Sef Nikaragua, Panama, Paraguay, Peru, Sa):] Kitts ve Nevis, San Lucia, San Sef
Vincet ve Grenadinler, Surinam, Sili, Trinidad ve Tobago, Uruguay,
Venezuela) ile egitim iligkilerini gergeklestirmek.
Daire Bagkani tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.
Balkan tilkeleri egitim iliskileri koordinatérliigiinii yapmak. Hatem
Brifing, mevzuat, stratejik plan, hizmetigi egitim, soru dnergesi, eylem YILDIRIM
5 planlari, sura kararlari ile ilgili is ve islemleri yapmak. Egitim Uzmam
Osman EROGLU Sef Istatistiki verileri tutmak. (Makam olurlar1, kardes okul, Tiirkiye Burslari,
YLSY o&grencileri, yurt disindan egitim 6zel 6grenciler) Muslim
Daire Baskani tarafindan verilen diger gorevleri yapmak. YESILGOZ

Gorevli Ogretmen
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Balkan iilkeleri (Arnavutluk, Bulgaristan, Karadag, Romanya, Bosna-
Hersek, Hirvatistan, Kosova) ile egitim iligkilerini ger¢ceklestirmek. Hatem
Halya ULUSOY Sef e e . .. YILDIRIM
Egitim Miisavirlik/Ataseliklerden gelen raporlarda belirtilen sorunlarin Egiti
g . D gitim Uzmam
degerlendirmek ve takibini yapmak.
Daire Bagkani tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.
Zakir UYGAR Sef Almanya ile egitim iliskilerini gerceklestirmek. Gilsen KASKA
. . e . Ogretmen
Daire Bagkani tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.
Turk Cumhuriyetleri (Azerbaycan, Kazakistan, Turkmenistan) ilgili is ve
_ ) . . Mehmet
Halil ibrahim Sef islemleri yapmak. COSKUN
DOGAN Merkezi sistem sinavlariyla ilgili is ve islemleri yapmak. Sube Miidiirii
Uluslararas1 AIHL Ogrencileri ile ilgili is ve islemleri yapmak.
Daire Bagkani tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.
Afrika Ulkeleri (Benin, Burkina Faso, Burundi, Cezayir, Cibuti, Cad, Fas,
Fildisi Sahili, Gabon, Gine, Kamerun, Komorlar, Kongo Cumhuriyeti,
Kongo DC, Madagaskar, Mali, Mauritius, Moritanya, Nijer, Orta Afrika
Cumbhuriyeti, Ruanda, Senegal, Seyseller, Botsvana, Eritre, Etiyopya,
Gambiya, Gana, Giiney Afrika, Giiney Sudan, Kenya, Libya, = Misir,
Zeki BAYRAM VHK Namibya, Nijerya, Sierra Leone, Somali, Sudan, Svaziland, Tanzanya, Mu;/}iIgEﬁIGIN
e Uganda, Zambiya, Zimbabve, Angola, Ekvator Ginesi, Gine-Bissau, %;mf:nlm

Mozambik, Sdo Tomé ve Principe, Yesil Burun Adalari, Lesotho,
Liberya, Malavi, Togo, Tunus) ile egitim iliskilerini ger¢eklestirmek.
Ders ve kiiltiir kitaplari ile egitim materyali génderilmesini saglamak.
Daire Bagkani tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.
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Almanya'da verilen Tirkge ve Turk Kultir Derslerini takip etmek. Zakir U}(GAR
Turkiye-Almanya Karma Egitim Uzmanlar1 Komisyonu toplantilari is ve ve
islemlerini gergeklestirmek. .
.. Gorevli Avrupa lkeleri (Fransa, Belgika, Isvigre) egitim iliskilerini H,u.l).'a YASAR
Giilsen KASKA . . Egitim Uzmam
Ogretmen gerceklestirmek.
Yaik.)anml i.ilkelerin e%itim sistlemlell;inin ve egitim alanindaki yeni Mustafa SAYGIN
gelismelerin aragtirmak ve rapor ar'ria - ' Milli Egitim
Daire Baskani tarafindan verilen diger gorevleri yapmak. Uzmani
Mi}slim_ __Gbrevli Diploma denklik ve belgeleri dogrulanma taleplerinin takibini yapmak. | Osman EROGLU
YESILGOZ Ogretmen Daire Bagkani tarafindan verilen diger gorevleri yapmak. Sef
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ADI SOYADI

Omer Can
COMERT

UNVANI

Daire Baskani

GOREVI

Ust politika belgelerinde Genel Miidiirliik gérev alanma giren konular
ile ilgili koordinasyonu saglamak.

Genel Miidiirliigiin gorev alani ile ilgili faaliyet raporlarini hazirlamak.
Yurtdisi  teskilatindan gelen donemsel raporlart izlemek ve
degerlendirmek.

Bakanlik merkez tegkilati personelinin yurt dis1 gérevlerine iliskin gérev
sonu raporlarini inceleyerek ilgili birimlerle paylagmak.

Genel Mudurlik personeline yonelik hizmet igi egitim planlamasini
koordine etmek.

Genel Miudiirligiin gorev alani ile ilgili ihtiyag duyulan istatistiki
caligmalar1 yapmak.

Soru Onergeleri ile ilgili is ve islemleri yiirtitmek.

Genel Miidiir tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

YEDEK
PERSONEL
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UNVANI

GOREVI

YEDEK

Dilek OZCAN

Milli Egitim
Uzmani

Kalkinma Plan1 hazirlik ve izleme ¢alismalarinda Genel Mudiirligii
ilgilendiren konularla ilgili is ve islemleri ytiriitmek.

Cumhurbagkanligt ~ Yillik Programlarim1  hazirlama ve izleme
caligmalarini yiirtitmek.

Stratejik Planin Genel Miidiirligi ilgilendiren konularla ilgili is ve
islemlerini yuritmek.

Stratejik Plan ile ilgili gelen Dis Paydas Anketlerini doldurmak.

Genel Midiirliigiimiiz performans programinin hazirlanmasini koordine
etmek ve sonuglarinin konsolide edilmesi ¢aligmalarini yiirtitmek.
Birim Faaliyet Raporu hazirlamak ve Bakanligimiz Strateji Gelistirme
Bagkanligina gondermek.

Kurumsal Mali Durum ve Beklentiler Raporu hazirlamak ve
Bakanligimiz Strateji Gelistirme Baskanligina géndermek.

Uluslararas1 Resmi Kalkinma Yardimu ile ilgili verilerin Bakanligimiz
adma “Tiirkiye'nin Uluslararasi Kalkinma Isbirligi Faaliyetleri Kayit
Sistemi”ne (TIKA) bilgi girisi yapmak.

Eurypedia giincelleme c¢alismalart kapsaminda Genel Miudirligi
ilgilendiren hususlarla ilgili is ve islemleri ytiriitmek.

“Kamu I¢ Kontrol Standartlar1 Eylem Plani™na gore Genel
Miidiirligiimiiz i¢ kontrol ¢aligmalarin1 koordine etmek.

Biitge hazirliklar1 kapsaminda Hizmet Gerekgesini hazirlamak ve
Bakanligimiz Strateji Gelistirme Baskanligina géndermek.

Genel Miidiirliigiimiiz 100 Giinliik ve 180 Giinliik Icraat Programi
hazirlik ve izleme ¢alismalarini yiiriitmek,

Genel Midiirliigtimiizle ilgili konularda Bakanlik i¢i ve dis1 toplantilara
istirak etmek.

Aylik faaliyet raporunu hazirlamak ve Bakan ve Bakan Yardimciligi
makamina géndermek,

PERSONEL

Ceren
TUNABOYLU
Gorevli Ogretmen

Emine
VELIiBEYOGLU
VHKI
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15 Temmuz Demokrasi ve Milli Birlik Gini Anma Etkinliklerini
koordine etmek.
Genel Miidiirliigiin arastirma ve gelistirme (Ar-Ge) calismalariin

Dilek OZCAN Milli Egitim koordinasyonunu saglamak.
Uzmam 30/03/2012 tarihli ve 28249 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Milli

Egitim Uzmanlhigl Yonetmeliginin 26 nc1 maddesinde belirlenen
gorevleri yerine getirmek.
Daire Bagkani tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.
Milletvekilleri tarafindan sorulan ve Genel Miudirligiimiize intikal
ettirilmis olan yazili ve sozlii soru dnergelerini cevaplandirmak.
Genel Miidiirliigiimiiz yillik is takvimine bagli is ve islemleri baglatmak,
takibini yapmak ve sonuglandirmak.
Genel Midiirliigimiiz hizmet i¢i egitim planlamasini koordine etmek. Zeynep KAYA
Genel  Mudiirliiglimiiz ~ hizmet standartlart  ve  envanterinin Sef
olusturulmasina yonelik ¢alismalar1 yapmak.

Atiye AYDOGAN | Egitim Uzmam Kanun, tiiziik ve yonetmelik tasarilari ile kanun teklifleri hakkinda Genel
Miidiirliigiimiiz goriisiinii olusturmak, Emine
Tiirkiye Mesleki Teknik Strateji Belgesi ve Eylem Plam1 kapsaminda | VELIBEYOGLU
Genel Midiirliigiimiizde koordinasyonu saglamak. VHKI

Daire Baskani tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.
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Yurtdist Teskilatinca hazirlanan 3 aylik donem raporlar1 incelemek
Raporlarin sorun ve oOnerilerin tespitini yapmak ve ilgili birimlerle

Emine
paylasmak. o o VELIBEYOGLU
Raporlarda yer alan sorunlara iliskin, raporlarin paylasildigi birimlerle VHKI
yazigsma yaparak; sorunlarin ¢6ziim noktasinda birimlerin yapmis oldugu
caligmalarin takibini yapmak ve yapilan ¢alismalari tablo haline getirerek
Nilgiil YAPRAK Gorevli C plan1 dagitimi yapmak TUN(fBreO”YLU
Ogretmen Yurtdist Teskilat1 Modiilii II. Pilot uygulama kapsaminda sistemle ilgili . ey
caligmalar yiiriitmek. Gorevli Ogretmen
Milli Egitim Kalite calismalarinda Genel Midiirliigii ilgilendiren
konularla ilgili is ve iglemleri yiiriitmek.
Daire Baskani tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.
Yurt Dis1 Gorev Takip Modiilii yazilim gelistirme c¢aligmalarinda
koordinasyonu saglamak.
Yurtdist  Teskilati Modilii  yazilim  gelistirme c¢alismalarinda
koordinasyonu saglamak.
Genel Midiirliigiin gorev alan1 kapsaminda ihtiya¢ duyulan yazilim
Ceren _Gorevli gelistirme ¢alismalarinda koordinasyonu saglamak. L
TUNABOYLU Ogretmen 2023 Egitim Vizyonu ile ilgili ¢aligmalarda koordinasyonu saglamak. D'I?k.o%C.AN
EBA Yurtdisi Kullamicilart ile ilgili calismalarda koordinasyonu Mlll]h Egitim
zmani

saglamak.

Stratejik Planin Genel Miidiirligi ilgilendiren konularla ilgili is ve
islemlerini yiiriitmek.

Birim Amirleri Toplant1 Dosyasini hazirlamak.

Daire Bagkani tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.
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Emine
VELIiBEYOGLU

VHKI

“Biitce Sunusu Kitap¢igi”nda yer alacak Genel Miidiirliiglimiize ait
bilgilerin  koordinasyonunu yapmak ve hazirlanan dokiimani
Bakanligimiz Strateji Gelistirme Baskanligina gondermek.

Tiirkiye Biiyiik Milet Meclisinde yapilacak Bakanligimiz Biitce
Goriismeleri i¢in Genel Miidiirliigiimiize yonelik sorulmasi muhtemel
sorular ve cevaplar ilgili soru kartlarin1 hazirlamak ve Bakanligimiz
Strateji Gelistirme Bagkanligina gondermek.

“Kamu I¢ Kontrol Standartlar1 Eylem Plami™na gore i¢ kontrol
caligmalarini yuriutmek.

Yurtdis1 Teskilatinca hazirlanan 3 aylik donem raporlar1 incelemek
Raporlarin sorun ve onerilerin tespitini yapmak ve ilgili birimlerle
paylagmak.

Haftalik Faaliyet Raporunu hazirlamak ve Bakanligimiz Strateji
Gelistirme Baskanligina gondermek.

Genel Miidiirliigiimiiz Eylem Plani kapsaminda is ve islemlerin takibini
gerceklestirmek ve Bakanligimiz Strateji  Gelistirme Baskanligina
gondermek.

Uluslararast Resmi Kalkinma Yardimu ile ilgili verilerin Bakanligimiz
adma “Tiirkiye'nin Uluslararas1 Kalkinma Isbirligi Faaliyetleri Kayit
Sistemi”ne (TIKA) bilgi girisi yapmak.

Daire Baskani tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

PERSONEL

Nilgll YAPRAK
Gorevli Ogretmen

Zeynep KAYA
Sef

Dilek OZCAN
Milli Egitim
Uzmani
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PERSONEL
e Aylik faaliyet raporunu hazirlamak ve Bakan ve Bakan Yardimcilig
makamina géndermek. Dilek OZCAN
e Haftalik faaliyet raporunu hazirlamak ve Bakanhgimz Strateji Milli Egitim
Gelistirme Baskanligina gondermek. Uzmam
e 15 Temmuz Demokrasi ve Milli Birlik Gunid Anma Etkinlikleri
kapsaminda ¢aligmalara katilim saglamak ve arsivleme islemlerini .Emine .
o “Yurtdisi Gorev Takip Modiilii” ne Bakanligimiz Merkez Teskilati VHKI
personelinin yurtdisi gegici gorevlerine iligkin gérev onaylarinin sisteme
aktarilmasi, gorevlerin  ger¢eklesme durumunun takibi, go6rev Ceren
raporlarmin ilgili birimlerle paylasilmas: ve gorevlere iliskin istatistiki | TUNABOYLU
veriler olusturmak. Gorevli Ogretmen
e Bilgi edinme, BIMER, Alo 147 vb. basvurular1 cevaplamak.
e Daire Bagkani tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.
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Binnur UZUN

UNVANI

Daire Baskani

GOREVI

Egitim alaninda, uluslararasi miizakereleri yiiriiterek bu kapsamda
uluslararas1 anlagsma, sozlesme, protokol vb. metinleri hazirlamak ve
egitim is birligine iliskin is ve islemleri yliriitmek.

Ikili kiiltiirel anlagsmalar ve kiiltiirel degisim programlar1 cercevesinde
yabanci hiikiimetlerce Hiiklimetimiz emrine verilen burslar ile yabanci
tiniversite ve enstitiiler tarafindan Tiirk 6grencilere verilen 6zel burslarla
ilgili is ve iglemleri yliriitmek.

Karma Ekonomik Komisyonu (KEK), Daimi Komisyon, Yiksek Diizeyli
Isbirligi Konseyi, Uluslararas1 Ogrenci Degerlendirme Kurulu vb.
komisyonlarla ilgili is ve islemleri yiiriitmek.

Kiiltiirleraras1 Degisim Programi kapsaminda ortadgretim diizeyinde
egitim gormek iizere Tiirkiye’ye gelen yabanci 6grenciler veya yurt digina
giden Tiirk 6grenciler ile ilgili is ve islemleri yiiriitmek

Genel Miidiir tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

YEDEK
PERSONEL
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Afrika tilkeleri ile egitim alaninda, uluslararasi miizakereleri yliriiterek
. . . Hasan
bu kapsamda uluslararasi anlagma, s6zlesme, protokol vb. metinleri
. hazirlamak ve egitim is birligine iliskin is ve islemleri yiirtitmek. CALISKAN
Ali AKSOY Egitim Uzmani S - . - . . Milli Egitim
Disisleri Bakanligi ve Ticaret Bakanligi koordinesinde gerceklestirilen Uzman
toplantilara katilim saglamak ve goriis hazirlamak.
. . e . Yardimcisi
Daire Baskani tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.
Avrupa iilkeleri ile egitim alaninda, uluslararas1 miizakereleri yiiriiterek
bu kapsamda uluslararasi anlagma, s6zlesme, protokol vb. metinleri
Giilsen » haz%rlan'qak ve eglflm is blrllglne 111$k1nV1$ ve 1$1§m1§r1 yiiriitmek. N Yasemin AKTAS
Egitim Uzmam Disisleri Bakanligi ve Ticaret Bakanligi koordinesinde gerceklestirilen . Lo
ERYILMAZ 9 o Gorevli Ogretmen
toplantilara katilim saglamak ve goriis hazirlamak.
Daire Baskani tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.
Asya Pasifik, Guney Asya, Ortadogu, Arap Yarimadasi cografyasi,
Ukrayna, Belarus ve Rusya ile egitim alaninda, uluslararasi miizakereleri
yiiriiterek bu kapsamda uluslararas1 anlasma, sdzlesme, protokol vb.
metinleri hazirlamak ve egitim is birligine iliskin is ve islemleri
Milli Egitim ylritmek. .
C ATJ?;GEAN Uzman Disigleri Bakanligi ve Ticaret Bakanligi koordinesinde gergeklestirilen Eib\ltllﬁ‘résﬁzn
Yardimecisi toplantilara katilim saglamak ve goriis hazirlamak. stiim Lz !

30/03/2012 tarihli ve 28249 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Milli
Egitim Uzmanlhig1 Y 6netmeliginin 26 nc1 maddesinde belirlenen gérevleri
yerine getirmek.

Daire Bagkani tarafindan verilen diger gérevleri yapmak.
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e Cin, Finlandiya, Meksika, Israil, Polonya, Brunei, Kuveyt, Yunanistan,
Misir, Belgika ve Fas tilkeleri tarafindan verilen/verilecek resmi hiikiimet
burslarmin is ve iglemlerini yapmak. Yasemin AKTAS
e Ogzel burs duyurularini gerceklestirmek. Gorevli Ogretmen
e Burslu 6grencilerin burs siireci ve sonrasindaki is ve islemlerini
gerceklestirmek.
Murat ; - . . . T
YILMAZER Sef . IzlemgTDgggrlen41rmenln' stratejik planlamaya yonelik yazismalar1 ve
buna iligkin is ve islemleri yapmak.
e Biitce ve planlama yazigmalarini1 gergeklestirmek.
e CIMER-Bilgi Edinme ile ilgili gelen taleplere cevap olusturmak. Murat YUCE
e Kiiltiirleraras1 Degisim Programlar1 (KUDEP) ile ilgili is ve islemleri Sef
gergeklestirmek.
e Faaliyet Raporlarini hazirlamak.
e Daire Bagkani tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.
e Tiirkiye Burslari ve Uluslararas1 Ogrenci Degerlendirme Kurulu
yazigmalarini yapmak.
e Milletvekilleri tarafindan sorulan yazili ve s6zlii soru nergelerini
cevaplandirmak.
e Kanun, tizik ve yonetmelik tasarilari ile kanun tekliflerine iliskin goriis Murat
Murat YUCE Sef olusturmak, YILMAZER
Haftalik faaliyet raporlarini hazirlamak. Sef

Kurumlararasi ve i¢ yazismalar gergeklestirmek.
Hizmeti¢i egitim faaliyetlerinin is ve islemlerini yiiriitmek.
Baskanligimiza DYS {izerinden gelen evraklar1 kaydetmek.
Daire Baskani tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.
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Egitim Uzmam

GOREVI

Balkan Ulkeleri, KKTC ile egitim alaninda, uluslararasi miizakereleri
yiiriiterek bu kapsamda uluslararas1 anlasma, sozlesme, protokol vb.
metinleri hazirlamak ve egitim is birligine iliskin is ve islemleri
yurutmek.

Disisleri Bakanlig1 ve Ticaret Bakanligi koordinesinde gerceklestirilen
toplantilara katilim saglamak ve goriis hazirlamak.

Kafkasya bolgesindeki tlkeler ve Tiirk Cumhuriyetleri egitim alaninda,
uluslararas1 miizakereleri yliriiterek bu kapsamda uluslararasi anlagsma,
s0zlesme, protokol vb. metinleri hazirlamak ve egitim is birligine iliskin
is ve islemleri yiirlitmek.

Daire Baskani tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

YEDEK
PERSONEL

Hasan
CALISKAN
Milli Egitim

Uzman
Yardimcisi

Gulsen
ERYILMAZ
Egitim Uzmam

44




ULUSLARARASI
KURULUSLAR DAIRE
BASKANLIGI



ADI SOYADI

Binnur UZUN

UNVANI

Daire Baskam

GOREVI

Uluslararas1 kuruluglarin egitim-6gretim faaliyetlerini izlemek, bu
kuruluslarin Bakanlik ile ilgili ¢alismalarina iligkin is ve islemlerini
yurutmek.

Ulkemiz egitim sistemini uluslararas1 kuruluslar nezdinde tanitmaya
iliskin is ve iglemleri yliriitmek.

Uluslararasi kuruluslar tarafindan diizenlenen egitimle ilgili toplantilara
Bakanlik personelinin katilimina iligkin is ve islemleri yiiriitmek.
Uluslararas1 kuruluglarin tilkemizde yapilmasi kararlagtirilan egitim ile
ilgili toplantilarin1 organize etmek.

Yurt disindaki yabanci kurum ve kuruluslarla sézlesme imzalayarak
iicretsiz izin alan veya almak isteyen personelin is ve islemlerini
yurutmek.

UNESCO Tiirkiye Milli Komisyonu Yoénetim Kurulu ve ihtisas
Komiteleri ile ilgili is ve iglemleri yiiriitmek.

Yetistirilmek, egitilmek, bilgilerini artirmak, staj, 6grenim veya ihtisas
yaptirilmak {izere yurt digina gonderilecek Bakanlik personeli ile ilgili
is ve islemleri yiirlitmek.

Genel Miidiir tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

YEDEK
PERSONEL
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UNESCO ile ilgili is ve islemleri yiiriitmek.
UNESCO Tiirkiye Milli Komisyonu (UTMK) ve ASPnet agi ile ilgili is
ve islemleri ylritmek.
UNESCO SDG-4 Egitim Yénlendirme Komitesi Uyeligi ile ilgili is ve
. islemleri yiiriitmek. .
DfETVTféIEL M;ljl;llif::m gle\EESCO Yiiriitme Kurulu Uyeligimiz Déner?i is ve i§lemleri 'y(il"ii'tr'nek. AKI\é:e,ZIIIDr:aNnAR
YAZICI . $t11‘1.1m?k“ amaciyla yurt digina personel gorevlendirmeyle ilgili is ve Gorevli Ogretmen

islemleri yiiriitmek.
30/03/2012 tarihli ve 28249 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Milli
Egitim Uzmanlhg Y 6netmeliginin 26 nc1 maddesinde belirlenen gérevleri
yerine getirmek.
Daire Baskani tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.
Tirk Konseyi ile ilgili is ve islemleri yiiriitmek.
Bakanlik Birimlerinin goriis yazilar1 ile Strateji Gelistirme Bagkanligi, | Suheyla Demirel
Izleme ve Degerlendirme ve Idari ve Mali isler Daire Baskanligindan YAZICI
gelen yazilarla ilgili is ve islemleri yuritmek. Milli Egitim
Is takvimine baglh is ve islemleri baslatmak, takibini yapmak ve Uzmam

Ilhan AKSOY Sube Miidiirii sonuc¢landirmak.
Daire Bagkani tarafindan verilen diger gorevleri yapmak. Meral ALKAN

Gorevli Ogretmen
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Islam Isbirligi Teskilatr, ISEDAK, ISESCO ve diger alt kuruluslarinin is |  Meral ALKAN
ve islemleri yiiriitmek. Gorevli Ogretmen
Uluslararas1 Af Orgiitii ile ilgili is ve islemleri yiiriitmek.
Eda OZBEK Egitim Uzmam Diinya Ticaret Orgiiti (DTO), Avrupa Giivenlik Isbirligi Teskilat1 | Mehtap SUNA
(AGIT), Asya Isbirligi Diyalogu (AID) ve diger kii¢iik kuruluslarla ilgili | Gorevli Ogretmen
1§ ve islemleri yliriitmek.
Daire Bagkani tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.
OECD Giiglii Baslangic Arastirmasi ile ilgili is ve islemleri yiirtitmek.
OECD Sosyal Duygusal Beceriler Calismasi ile ilgili is ve islemleri
yurutmek.
OECD Egitim Politikast Reform Diyaloglar1 — Egitim Politikasi
) Gorevli GOranimu ile ilgili is ve islemleri yiiriitmek. Mera_l ,f\LKAN
Ozlem KAYA Ogretmen OECD Egitim Politikas1 Komitesi ile ilgili i ve islemleri yliriitmek. Gorevli Ogretmen

OECD Egitimi Arastirma ve Yenilik Merkezi ile ilgili is ve islemleri
yurutmek.
Daire Bagkani tarafindan verilen diger gérevleri yapmak.
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OECD INES Egitim Sistemleri Gostergeleri Programu ile ilgili is ve
islemleri yiiriitmek. .
UNESCO ile ilgili is ve islemleri yiiriitmek. Ozlem KAYA
. . . < o ... | GOrevli Ogretmen
UNESCO Tiirkiye Milli Komisyonu (UTMK) ve ASPnet agi ile ilgili is
ve iglemleri yiiriitmek. Siheyla Demirel
Neslihan " Gorevli IL;I:EEGC;O yﬁSrlzth;:k]'Egltlm Yonlendirme Komitesi Uyeligi ile ilgili is ve YAZICI
AKCAPINAR Ogretmen L o . . L Milli Egitim
UNESCO Yiiriitme Kurulu Uyeligimiz Dénemi is ve islemleri yiiriitmek. Uzmani
Yetistirilmek amaciyla yurt disina personel gorevlendirmeyle ilgili is ve
islemleri yiiriitmek . ) ' Eda OZBEK
Karadeniz Ekonomik Isbirligi Orgiitii (KEI) ile ilgili is ve islemleri Gorevli Ogretmen
yurutmek.
Daire Bagkani tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.
OECD PISA Uluslararas1 Ogrenci Basaris1 Degerlendirme Programu ile
ilgili is ve iglemleri yliriitmek.
OECD TALIS Uluslararas1 Ogretme ve Ogrenme Anketi ile ilgili is ve Ozlem KAYA
Gorevli islemleri yiiriij[.mek. Gorevli Ogretmen
Meral ALKAN . Uluslararas1 Ogrenci Basarilarin1 Degerlendirme Kurulusunun (IEA)
Ogretmen

Uluslararas1 Matematik ve Fen Egilimleri Arastirmasi-TIMSS ile ilgili is
ve iglemleri yiiriitmek.

Ekonomik Isbirligi Teskilat1 (EIT) ile ilgili is ve islemleri yiiriitmek.
Daire Baskani tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

Mehtap SUNA
Gorevli Ogretmen
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ADI SOYADI UNVANI GOREVI YEDEK
PERSONEL
Gorevli Birlesmis Milletler (BM) ve alt kuruluslar1 (UNICEF, ILO vb.) ile ilgili Neslihan
Mehtap SUNA Oéretmen 1§ ve islemleri yliriitmek. AKCAPINAR
& Daire Baskani tarafindan verilen diger gorevleri yapmak. Gorevli Ogretmen
Yurt disinda calisan personelin {icretsiz izinlerine yonelik is ve islemleri
yurttmek. Ilhan AKSOY
Nurten KOG Sef Gorev onaylart ile ilgili is ve islemleri yiiriitmek. Su::: Mg

Alo 147, CIMER, Bilgi Edinme ile ilgili is ve islemleri yiiriitmek.
Daire Bagkani tarafindan verilen diger gérevleri yapmak.

50




YURTDISI TESKILATI
DAIRE BASKANLIGI



ADI SOYADI

Salim DONAT

UNVANI

Daire Baskani

GOREVI

Yurtdis1 teskilatinin  kurulmasi, kaldirilmasit ve yurtdis1 teskilati
kadrolarinda degisiklik yapilmasina iligkin is ve islemleri yiiriitmek.
Siirekli gorevle Egitim Miisaviri/Egitim Atasesi atama iglemlerini
yurutmek.

Gegici gorevle Egitim Misaviri/Egitim  Atasesi gorevlendirilmesi
islemlerini yiiriitmek.

Yurtdisi teskilati sozlesmeli personelinin is ve iglemlerini yliriitmek.
Yurtdisi teskilatina hizmet alimi ile personel temin etmek.

Yurtdisi teskilati personelinin 6zliik ile ilgili ig ve islemlerini yiiriitmek.
Merkez teskilat ile yurtdisi teskilati arasindaki koordinasyonu saglamak.
Genel Mdr tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

YEDEK
PERSONEL
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ADI SOYADI

M ustata
COKYIGIT

UNVANI

Sube Miidiirii

GOREVI

Bakanligimiz yurtdis1 teskilatinin kurulmasi, kaldirilmasi ve yurtdisi
teskilatinda degisiklik yapilmasi, kadro planlamasina iligkin is ve
islemlerde koordinasyonunu saglamak.

Bakanligimiz yurtdis1 temsilciliklerimize daimi gorevle Egitim
Miisaviri/Egitim Atasesi atanmasi, egitimleri, personel islemleri,
MEBBIS, HITAP ile ¢ekilmesi is ve islemlerinde koordinasyonunu
saglamak.

Bakanligimiz yurtdisi temsilciliklerimize gegici siireyle Egitim
Miisaviri/Egitim Atagesi kadrolarina personel gorevlendirilmesi is ve
islemleri ile bu personele iliskin 6zlik 1s ve islemlerinde
koordinasyonunu saglamak.

Gorev alan1 kapsaminda TBMM’den gelen soru Onergelerine cevap
olusturmak.

Gorev alanina iligkin goriis yazilarini olugturmak.

Baskanligimiz gérev alan1 kapsaminda kalkinma plani, yillik program,
stratejik plan, performans Programi, orta vadeli programin hazirliklari, i¢
kontrol ¢alismalart, biitge hazirlik ¢calismalari, faaliyet raporlari, kalkinma
yardimlarina iligkin ¢aligmalar1 yliriitmek.

Daire Bagkani tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

YEDEK
PERSONEL

Zafer YILMAZ
Sube Muduru
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ADI SOYADI UNVANI GOREVI YEDEK
PERSONEL
Yurt dis1 temsilciliklerimize mahalli katip sekreterlerin gorevlendirilmesi
is ve islemlerini yapmak.
Yurt dis1 temsilciliklerimiz biiro hizmetlerinde calistirilmak {izere
gorevlendirilen mahalli katip sekreterlerin izin, rapor, s6zlesme yenileme,
maas diizenleme is ve islemlerini yiiriitmek. Mustafa
Zafer YILMAZ Sube Miidiirii Hizmet alimi yoluyla yurt dis1 temsilciliklerimizde personel COKYIGIT
gorevlendirilmesi is ve islemlerini yapmak. Sube Miidiirii
Vatandaslarin talep, ihbar ve sikayetleri hakkinda bagvurularini yaptigi
CIMER, MEBIM, ALO 147 portallarina iligkin islemleri yapmak.
Genel Midiirligtimiiz gorev alan1 kapsaminda hukuk is ve islemlerini
yapmak.
Kanun, yonetmelik ile kanun teklifleri hakkinda goriis olusturmak.
Daire Basgkani tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.
Genel Midiirliiglimiiz gorev alam1 kapsaminda hukuk is ve islemlerinin
yurutmek.
Kanun, yonetmelik ve kanun teklifleri hakkinda Daire Baskanligimiz .
Lale SINMAZ Milli Egitim goriisiinii olusturmak. Ozlem
KARAKOCA Uzmam Vatandaglarin talep, ihbar ve sikayetleri hakkinda bagvurularini yaptigi ERDUGAN
CIMER, MEBIM, ALO 147 portallarma iliskin cevap olusturmak. Mi[ljli Egitim
zmani

30/03/2012 tarihli ve 28249 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Milli
Egitim Uzmanlhig Y 6netmeliginin 26 nc1 maddesinde belirlenen gérevleri
yerine getirmek.

Daire Bagkani tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.
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ADI SOYADI

Ozlem
ERDUGAN

UNVANI

Milli Egitim
Uzmani

GOREVI

Turkiye Buyik Millet Meclisi’nden gelen soru Onergelerini gorev alani
kapsaminda cevaplandirmak.

Bagkanligimiz gérev alani kapsaminda Yurtdist Gorev Takip Modulunin
takibini yapmak.

Baskanligimiz gérev alan1 kapsaminda kalkinma plani, yillik program,
stratejik plan, performans Programi, orta vadeli programin hazirliklari, i¢
kontrol ¢alismalari, biitge hazirlik caligsmalari, faaliyet raporlari, kalkinma
yardimlarina iligskin ¢aligmalar yiiriitmek.

Daire Baskanligimiz gorev alanina iliskin goriis yazilarini olusturmak.
30/03/2012 tarihli ve 28249 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Milli
Egitim Uzmanlig1 Y 6netmeliginin 26 nc1 maddesinde belirlenen gorevleri
yerine getirmek.

Daire Baskani tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

YEDEK
PERSONEL

Lale SINMAZ
KARAKOCA
Milli Egitim
Uzmam

Kezban
OZCELIK

Sef

Bakanligimiz yurtdis1 teskilatinin kurulmasi, kaldirilmasi ve yurtdisi
teskilatinda degisiklik yapilmasi, kadro planlamasia iliskin is ve
islemleri ytiriitmek.

Bakanligimiz yurtdis1 temsilciliklerimize daimi gorevle Egitim
Miisaviri/Egitim Atasesi atanmasi, egitimleri, personel islemleri,
MEBBIS, HITAP ile ¢ekilmesi is ve islemlerini yiiriitmek.
Bakanligimiz yurtdis1 temsilciliklerimize gecici siireyle Egitim
Miisaviri/Egitim Atasesi kadrolarina personel gorevlendirilmesi is ve
islemleri ile bu personele iliskin 6zliikk is ve islemlerinin takibini
yapmak.

Miinhal bulunan Bakanligimiz yurtdis1 temsilciliklerimiz vekélet eden
personel i¢in Bakanligimiz uygun goriis oluru almak ve verilerini
tutmak.

Daire Bagkani tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

Ugur SIMSEK
Sef
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ADI SOYADI UNVANI GOREVi YEDEK
PERSONEL
Yurtdist  temsilciliklerimize  hizmet alimi  yoluyla  personel Gamze
gorevlendirilmesi is ve islemlerini yurtutmek. AKYILDIZ
Firdes ATAY Sef Baskanligimiz gorev alanina iliskin 2023 Egitim Vizyonu ile dogrudan ya Sef
da dolayli olarak ilgili faaliyetlerini haftalik olarak raporlamak.
Daire Bagkani tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.
Emin
Ozlem DONMEZ Sef Bagkanligimiz gorev alanindaki egitim, seminer ¢alistay ve toplant1 gibi TURKSOYU
organizasyonlarin diizenlenmesi, raporlanmasi ile takibine iligkin is ve Sef
islemleri yiiriitmek.
Daire Bagkani tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.
Emin Sef Bakanligimiz Yurtdisi Teskilatinca hazirlanan raporlarin analizi ve | Ozlem DONMEZ
TURKSOYU takibine iliskin is ve islemleri ytiriitmek. Sef
Daire Bagkani tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.
Bakanligimiz yurtdisi teskilatinin kurulmasi, kaldirilmasi ve yurtdisi
teskilatinda degisiklik yapilmasi, kadro planlamasina iligkin is ve
islemleri yiiriitmek.
Bakanligimiz  yurtdist temsilciliklerimize gegici siireyle Egitim
) Miisaviri/Egitim Atasesi kadrolarina personel gorevlendirilmesi is ve . KeZbal:I
Ugur SIMSEK Sef islemleri ile bu personele iliskin 6zliik is ve islemlerinin takibini yapmak. OZCELIK
Miinhal bulunan Bakanligimiz yurtdisi temsilciliklerimiz vekalet eden Sef

personel i¢in Bakanligimiz uygun gortis oluru almak ve verilerini tutmak.
Daire Baskanligimiz gorev alanina iliskin goriis yazilarini olusturmak.
Baskanligimiz gorev alanindaki ortak isler ve ¢alisma gruplarina iligskin
toplantilara katilmak.

Daire Bagkani tarafindan verilen diger is islemleri yapmak.

56




ADI SOYADI

Gamze
AKYILDIZ

UNVANI

Sef

GOREVI

Yurt dis1 temsilciliklerimiz biiro hizmetlerinde ¢alistirilmak tizere mahalli
katip sekreter gorevlendirme islemlerini yapmak.

Yurt disi temsilciliklerimiz biiro hizmetlerinde c¢alistirilmak iizere
gorevlendirilen mahalli katip sekreterlerin izin, rapor, sozlesme yenileme,
maas dlizenleme is ve islemlerini yiiriitmek.

Baskanligimiz gorev alanina iliskin 2023 Egitim Vizyonu ile dogrudan ya
da dolayl: olarak ilgili faaliyetlerini haftalik olarak raporlamak.
Vatandaglarin talep, ihbar ve sikayetleri hakkinda bagvurularini yaptigi
CIMER, MEBIM, ALO 147 portallarinin takibini yapmak.

Daire Bagkani tarafindan verilen diger is islemleri yapmak.

YEDEK
PERSONEL

Firdes ATAY
Sef

Serap CELIK

Sef

Bakanligimiz yurtdis1 temsilciliklerimize gecici  siireyle Egitim
Miisaviri/Egitim Atasesi kadrolarina personel gorevlendirilmesi is ve
islemleri ile bu personele iliskin 6zliik is ve islemlerinin takibini yapmak.
Bakanligimiz yurtdis1 temsilciliklerimize ofis is ve islemlerine destek
saglamak lizere geg¢ici siireyle personel gorevlendirilmesi is ve islemleri
ile bu personele iligskin 6zliik is ve islemlerinin takibini yapmak.

Daire Bagkani tarafindan verilen diger is islemleri yapmak.

Meryem GOKSU
Sef

Hatice AYTEKIN

V.H. K.i

Bakanligimiz yurtdis1 temsilciliklerimize daimi  gorevle Egitim
Miisaviri/Egitim Atagesi atanmasi ile bu personele iliskin 6zliik is ve
islemlerinin takibini yapmak.

Daire Bagkani tarafindan verilen diger is islemleri yapmak.

Kezban
OZCELIK
Sef

Meryem GOKSU

Bilgisayar
Isletmeni

Bakanligimiz  yurtdisi temsilciliklerimize gegici siireyle Egitim
Miisaviri/Egitim Atagesi kadrolarina personel gorevlendirilmesi is ve
islemleri ile bu personele iliskin 6zliik is ve islemlerinin takibini yapmak.
Daire Baskanligimiz gorev alanindaki istatistiki verileri tutmak ve
guncellemek.

Daire Bagkani tarafindan verilen diger is islemleri yapmak.

Serap CELIK
Sef
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